
Topic 1- कोरलᮟामᱶपेज

इसमᱶ हम जानेग ेकᳱ कोरल ᮟा मᱶ पेज 
पजे का लआेउट बदलना - नया पजे इ᭠सटᭅ

कोरल ᮟा मᱶ नया पेज इ᭠सटᭅ करने के 

 जब आप इस कमांड पर ि᭍लक
जाता ह ै| 

 इस डायलॉग बॉ᭍स मᱶ आपको
सकते ह ै करना होता है तो आप 

आ᭢टर सेले᭍ट कर सकते है |

 जब आप ये सब सेᳳटग कर लतेे
जाता ह ै| 
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UNIT V 

कोरलᮟामᱶपेजArrangements 

 कैसे क᭛ᮝोल करत ेह ै| 
इ᭠सटᭅ करना 

 िलए लेआउट मेनू के इ᭠सटᭅ पेज कमांड का ᮧयोग करᱶग े

ि᭍लक करत ेह ैतब आपके सामने इ᭠सटᭅ पेज का डायलॉग बॉ᭍स

आपको नंबर ऑफ़ पेजेज मᱶ िजतने पेज इ᭠सटᭅ करन ेहोत ेह ैवहा
ᳰकसी सेले᭍टेड पेज के आगे या पीछे कोई पेज इ᭠सटᭅ करना

िबफोर या आ᭢टर  

लतेे ह ैतब आपको ok बटन पर ि᭍लक करना होता ह ैतब
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  | 

 

बॉ᭍स ओपन हो 

वहा आप इ᭠सटᭅ कर 

 |अगर आपको ᳰकसी

तब पेज इ᭠सटᭅ हो 



डु᭡लीकेट पजे- 

कोरल ᮟा मᱶ इस कमांड के ᮧयोग से आप
करंट पेज कᳱ डु᭡लीकेट कॉपी भी बना 

पजे को रीनमे करना- लेआउटमेनू के इस

 सबसे पहल ेआपको िजस पेज
ि᭍लक करन ेसे एक डायलॉग

 इस डायलॉग बॉ᭍स मᱶ पेज नमे
बाद मᱶ ok बटन पर ि᭍लक करते

पजे को िडलीट करना -  

लेआउट मेनू के िडलीट पेज कमांड के ᮧयोग

|  
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आप ᳰकसी भी पेज कᳱ डु᭡लीकेट कॉपी बना सकत ेह ैअगर
बना सकत ेह ै| 

इस कमांड के ᮧयोग से पेज को दसूरा नाम द ेसकत ेह ै|

पेज का नाम बदलना होता ह ैउस पेज पर मᱶ जा कर ᳯरनेम
डायलॉग बॉ᭍स ओपन हो जायेगा | 

 

नमे आ᭡शन मᱶ पेज का जो नाम रखना ह ैवो टाइप करना
करते ही पेज का नाम बदला ᱟआ ᳰदखाई दतेा ह ै| 

ᮧयोग से िजस नंबर के पेज को िडलीट करना हो उसे िडलीट
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अगर आप चाह ेतो 

| 

ᳯरनेम पेज कमांड पर 

करना होता ह ै  |उसके 

िडलीट कर सकत ेह ै



पजे का सटेअप करनालेआउट मेनू के पेज

पेज रेजो᭨यूशन, पेज ओᳯरएटेंशन इ᭜याᳰद

 

 जब आप पेज सेटअप कमांड पर
ह|ै 

आप साइज़ िवक᭨प मᱶ से पेपर कᳱ साइज़
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पेज सेटअप कमांड के ᮧयोग से आप पेज साइज़ , िव᭙थ

इ᭜याᳰद सेट कर सकते ह ै| 

पर ि᭍लक करत ेहो तो आपके सामने एक डायलॉग बॉ᭍स

साइज़ को सेट कर सकत ेह ै,और इसके अलावा आप चाहे

2DCA 3(A) Multimedia With CorelDraw  

िव᭙थ , हाइट , 

बॉ᭍स ओपन हो जाता 

चाह ेतो अपने पेज मᱶ 
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बॉडᭅर दखेने के िलए शो पेज बॉडᭅर पर ᳯटक करेग ेतो आपके पेज मᱶ बॉडᭅर बनी ᱟई नजर आएगी | 

 आप पेज को लᱹड᭭केप या पोᮝᱷट सेट कर सकत ेह ै| 
 रेᳲ᭠डग रेजो᭨यूशन मᱶ से ऑ᭣जे᭍ट का रेजो᭨यूशन सेट कर सकते ह ै| 
 शो ᭣लीड एᳯरया पर ᳯटक करके पेज मᱶ ᭣लीड दखे सकत ेह ै| 

Topic 2- Using Grid and Rulers 

आप ᮟाइंग ᳲवडो मᱶ ह ᱹसकत ेकर ᮧदᳶशत को Rulers, ताᳰक आप ऑ᭣जे᭍ट को draw,  और size

 ल ेमᱶ ि᭭थित अ᭠य ᳰकसी मᱶ ᳲवडो ᮟाइंग उ᭠हᱶ या ह ᱹसकते hide कोRulers आप सकᱶ । कर Align से ठीक

 सेᳳट᭏स ruler अनᱨुप के आव᭫यकताᲐ अपनी आप ह।ᱹ सकत ेजाको भी अनुकूिलत कर सकत ेह।ᱹ उदाहरण 

के िलए, आप ह ᱹसकत ेकर सेट को ruler origin, माप कᳱ एक इकाई चनु सकत ेह,ᱹ और िन᳸द᳥ 

कर सकत ेह ᱹᳰक ᮧ᭜येक पूणᭅ इकाई के िनशान मᱶ ᳰकतन ेिनशान या ᳯटक ᳰदखाई दतेे ह।ᱹ 

िडफ़ॉ᭨ट ᱨप से, CorelDRAW Rulers के िलए उपयोग कᳱ जान ◌ ेवाली इकाइयᲂ को डुि᭡लकेट और 

nudge दरूी पर लागू करता ह।ै आप िडफ़ॉ᭨ट को बदल सकते हᱹ और इन और अ᭠य सेᳳट᭏स के िलए िविभ᳖ 

इकाइयᲂ को specify कर सकते ह।ᱹ  

 
Rulers को िछपाने या ᮧदᳶशत करन ेके िलए 

 View Rulers पर ि᭍लक करᱶ।ᱨलसᭅ कमांड के पास एक चेक मा कᭅ  दशाᭅता ह ैᳰक ruler 

display ह।ᱹ  

एक Ruler को ᭭थानांतᳯरत करने के िलए-  
 िश᭢ट को दबाए रखᱶ, और एक ruler को ᮟाइंग ᳲवडो मᱶ एक नए ᭭थान पर खᱭचᱶ।  

Ruler सेᳳट᭏स को अनुकूिलत करने के िलए -  

1. View ि᭍लक करᱶ सेटअप िᮕड और ruler सेटअप।  

2. ᮰ेिणयᲂ कᳱ documents सूची मᱶ , Rulers पर ि᭍लक करᱶ। 

3. इकाइयᲂ के ᭃेᮢ मᱶ, ᭃैितज सूची बॉ᭍स स ेमाप कᳱ एक इकाई चुनᱶ। 
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यᳰद आप ऊ᭟वाᭅधर ruler के िलए माप कᳱ एक अलग इकाई का उपयोग करना चाहते हᱹ , तो ᭃैितज और 

ऊ᭟वाᭅधर Rulers के िलए समान इकाइयᲂ को Disable करᱶ चेक ब ◌ॉ᭍स, और ऊ᭟वाᭅधर सचूी बॉ᭍स 

से माप कᳱ एक इकाई चनुᱶ। 

4. Origin ᭃेᮢ मᱶ , िन᳜ बॉ᭍स मᱶ मान टाइप करᱶ: 

 Horizontal 

 Vertical 

5. ᳯटकिडवीजनबॉ᭍समᱶएकमानटाइपकरᱶ।  

 

यᳰद आप rulers के िलए माप कᳱ इकाई को बदलते ह,ᱹ तो Nudge दरूी के िलए माप कᳱ इकाई ᭭वतः 

ही बदल जाती ह,ै जब तक ᳰक आप पहल ेNudge ᭃेᮢ मᱶ डुि᭡लकेट दरूी, कुहनी और rulers के िलए 

समान इकाइयᲂ को disable नहᱭ करत ेह।ᱹ 

  

आप एक ruler को डबल-ि᭍लक करके सीध ेruler सेᳳट᭏स तक पᱟचं सकत ेह।ᱹ 

आप Nudge, Super nudge और Nudge ᭃेᮢ मᱶ Micro nudge बॉ᭍स मᱶ मान टाइप करके 

nudge सेᳳट᭏स specify कर सकत ेह।ᱹ 

 
Topic 3- Documents िᮕडकᳱ᭭थापना 
Documents िᮕड नॉन-ᳲᮧᳳटग इंटरसेᳲ᭍टग लाइनᲂ कᳱ एक ᮰ंृखला ह ैिजसे आप ᮟाइंग ᳲवडो मᱶ ᮧदᳶशत कर 

सकते ह।ᱹ आप ऑ᭣जे᭍ट को ठीक से Align करन ेऔर ि᭭थित के िलए Documents grid का उपयोग 

कर सकत ेह।ᱹ 

आप िᮕड ᮧदशᭅन और िᮕड spacing को बदलकर द᭭तावज़े िᮕड के ᱨप को अनुकूिलत कर सकत ेह।ᱹ िᮕड 

ᮧदशᭅन आपको द᭭तावज़े िᮕड को लाइनᲂ या डॉ᭗स के ᱨप मᱶ दखेने दतेा ह।ै spacing आपको िᮕड लाइनᲂ 

के बीच कᳱ दरूी िनधाᭅᳯरत करन ेदतेी ह।ै ᳯरिᲦ िवक᭨प ruler के िलए माप कᳱ इकाई पर आधाᳯरत होत ेह।ᱹ 

उदाहरण के िलए, यᳰद माप कᳱ ruler इकाई को इंच पर सेट ᳰकया जाता ह,ै तो अंतर िवक᭨प इंच पर 

आधाᳯरत होत ेह।ᱹ 
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यᳰद माप कᳱ ruler इकाई िप᭍सेल पर सेट ह,ै या यᳰद आप िप᭍सेल preview enable करते ह,ᱹ 

तो आप िप᭍सेल िᮕड के रंग और opacity को enable कर सकत ेह।ᱹ  

 

आपके पास द᭭तावज़े िᮕड या िप᭍सेल िᮕड के िलए ऑ᭣ज᭍ेट ᳩैप भी हो सकत ेह,ᱹ ताᳰक जब आप ऑ᭣जे᭍᭗स 

को ᭭थानातंᳯरत करत ेह,ᱹ तो व ेिᮕड लाइनᲂ के बीच jump  करते ह।ᱹ 

  

इस ᮕाᳰफक मᱶ चेक ᳰकए गए ᮧभाव को द᭭तावज़े िᮕड का उपयोग करके बनाया गया था। 

 
द᭭तावज़े िᮕड को ᮧदᳶशत करन ेया िछपान ेके िलए 

 ᳞ू ->िᮕड ->द᭭तावज़े िᮕड पर ि᭍लक करᱶ।द᭭तावज़े िᮕड कमांड के पास एक चेक माकᭅ  इंिगत करता 

ह ैᳰक द᭭तावज़े िᮕड ᮧदᳶशत होता ह।ै 

िᮕड display सटे करन ेके िलए 
1. ि᭍लक करᱶ दखेᱶ सेटअप िᮕड और ruler सेटअप। 

2. Show िᮕड चेक बॉ᭍स enable करᱶ, और िन᳜ िवक᭨पᲂ मᱶ से एक को enable करᱶ: 

 लाइनᲂ के ᱨप मᱶ 

 Dots के ᱨप मᱶ 

िᮕड Spacing सटे करन ेके िलए 
1. ि᭍लक view-> सेटअप -> िᮕड और ruler सेटअप। 

2. द᭭तावज़े िᮕड ᭃेᮢ मᱶ, ᭃैितज बॉ᭍स मᱶ एक मान िलखᱶ। 

 

यᳰद आप िᮕड ᭭पेᳲसग अंतराल या माप कᳱ ᮧित इकाई ᮧदᳶशत लाइनᲂ कᳱ सं᭎या को बदलना चाहत ेह,ᱹ तो 

सूची बॉ᭍स स ेएक िवक᭨प चुनᱶ। िवक᭨प ruler के िलए उपयोग ᳰकए जाने वाले माप कᳱ इकाई पर 

आधाᳯरत होत ेह।ᱹ 

 

3. व᳷टकल बॉ᭍स मᱶ एक मान टाइप करᱶ। 

िᮕड spacing के िलए उपयोग कᳱ जाने वाली माप कᳱ इकाई वही ह ैजो rulers के िलए उपयोग कᳱ 

जाती ह।ै  
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िप᭍सेल िᮕड के रंग और अ᭭प᳥ता (Opacity) को बदलने के िलए 

1. ि᭍लक करᱶ View->सेटअप ->िᮕड और Ruler सेटअप। 

2. िप᭍सेल िᮕड ᭃेᮢ मᱶ, रंग िपकर खोलᱶ, और एक रंग पर ि᭍लक करᱶ। 

3. Opacity ᭭लाइडर को िᮕड कᳱ Opacity बढ़ाने के िलए दाᲊ ओर ले जाए।ं 

  

यᳰद आप िप᭍सेल दृ᭫ य को 800% या उससे अिधक पर ᭭वचािलत ᱨप स ेᮧदᳶशत करन ेके िलए नहᱭ चाहत े

ह,ᱹ तो आप शो िᮕड (800% या उᲬ ज़ूम पर) को disable कर सकत ेह।ᱹ 

 
द᭭तावज़े िᮕड पर ᳩपै करन ेके िलए ऑ᭣ज᭍ेट सटे करना 

1. द᭭तावज़े िᮕड पर ᳩैप से ᳩपै पर ि᭍लक करᱶ। 

2. िपक टूल के साथ ऑ᭣जे᭍᭗स को move करᱶ। 

 
िप᭍सेल िᮕड पर ᳩपै करन ेके िलए ऑ᭣ज᭍ेट सटे करना 
 

1. िप᭍सेल के िलए ᳩैप से ᳩैप पर ि᭍लक करᱶ। 

2. िपक टूल के साथ ऑ᭣जे᭍᭗स को move करᱶ। 

 यह िवक᭨प केवल तब उपल᭣ध होता ह ैजब िप᭍सेल view enable होता ह।ै 

Topic 4- Working With Borders InCorelDraw 

CorelDraw मᱶ Page को Borders दनेे व उन्  ह ेAlign करने के िलए हम 

िनम्  न Steps करेग-े 

1. Internet से एक Corner Shape को Download करे। 
2. CorelDraw Open कर File Menu मᱶ जाकर Corner को Import करे। 
3. Corner पर Right Click कर Outline Trace मᱶ जाए ᳰफर Line 

Art को Select करे। 
4. ऐसा करन ेपर Power Trace Dialog Box आ जाता ह ैएव ंआपकᳱ Border Image, 

raster से Vector (line Art) मᱶ Convert हो जाती ह।ै 
5. अब हम ok करके Border को Corel Draw मᱶ ले आते ह।ै 
6. Rectangle Tool पर Mouse के Left Button से Double Click करेगे। 
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7. Rectangle Tool पर Mouse से Double Click करने पर Rectangle 
Page के आकार का हो जाता ह ैव page के Center मᱶ आ जाता ह।ै   

8. अब Rectangle एव ंcorner दोनो को Select कर ले एव ंउन्  ह ेAlign करने के 

िलए T (Top Align) एव ंR (Right Align)  करे। 
9. अब Ctrl Button दबाकर एव ंRight Click कर Corner कᳱ Duplicate ᮧित 

बनाएगे। 
10. अब Pick Tool लेकर Alter के साथ Duplicate Corner को 

व Rectangle को Select करे। 
11. अब Shift Key ᳰक सहायता से दोनो Corners को Select कर ले। 
12. अब उन दोनो का Ctrl Key ᳰक सहायता स ेDuplicate बना ले। 
13. उसके बाद Property bar मᱶ जाकर दोनो Corners को Group (Ctrl + G) बना 

ले। 
14. अब Pick Tool व Alter Key ᳰक सहायता से Group ᳰकये गय ेCorners व  

Rectangle को Select कर ले। 
15. व b Press करके उन्  ह ेBottom मᱶ Align कर ले। 
16. अब Tool box मᱶ स ेFreehand Tool ले एक चारो Corners को आपस मᱶ िलकं 

ᳰदखाते ᱟए Line Draw करे। 
17. अब आप सभी Outline को Object मᱶ पᳯरवᳶतत करन ेके 

िलए Outlines को Select कर Arrange Menu के Convert Outline to 
Object (Ctrl + Shift + Q) आपशन का उपयोग करे। 

18. ऐसा करन ेपर आप सभी मᱶ आसानी स ेColor Fill कर सकत ेह।ै 
19. अब आप सभी Objects को Select कर Group (Ctrl+G) बना ले। 

 

References: 
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 Corel Draw: http://product.corel.com/help/CorelDRAW/540240626/Main 


